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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ustuga odbioru, przewozu i doreczania przesytek kurierskich dla potrzeb
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w 2015/2016 roku, na terenie kraju
ze szczegolnym uwzglednieniem Warszawy i woj. mazowieckiego.
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1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna
w Warszawie,

Plac Europejski 3

00-844 Warszawa

Nr telefonu: 22 457-03-35

Nr faksu: 22 457-03-45

e-mail: info@oke.waw.pl

2. Podstawa prowadzenia postepowania

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zaméwieh publicznych - tekst jednolity opublikowany w Dz. U. z 2013 r., poz. 907

z pozn. zm., a takze wydanymi na podstawie niniejszej ustawy Rozporzadzeniami

wykonawczymi dotyczgcymi przedmiotowego zaméwienia publicznego, a zwtaszcza:

1) Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz formy, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231),

2) Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie sredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1692),

3) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot
wartosci zamowien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.(Dz. U. z 2013r. poz.
1735).

3. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowe;j
ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien publicznych.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug kurierskich na rzecz OKE w Warszawie w obrocie
krajowym obejmujgcych przyjmowanie i doreczanie przesytek tj. kopert i paczek zawierajgcych
dokumenty i materiaty zwigzane ze statutowg dziatalnoScig Zamawiajgcego, w wiekszoSci
podlegajgce ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Miesiecznie jest to od kilku do kilkudziesieciu przesytek wysytanych z siedziby Zamawiajgcego
lub odbieranych z terytorium RP, w szczegdlnosci wojewddztwa mazowieckiego i dostarczanych
do siedziby Zamawiajgcego. W styczniu, maju i czerwcu liczba tych przesytek moze wzrosngé
do kilkuset.

Wykonawca (firma kurierska , transportowa) obstuguje OKE na terenie Warszawy i wojewddztwa
mazowieckiego. Zlecenia krajowe mogg wystepowaé sporadycznie przy niewielkich, maksymalnie
kilkudziesieciokilogramowych zatadunkach.
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Wykonawca dokonuje odbioru pojedynczych przesytek z siedziby OKE lub innego miejsca na zlecenie
Zamawiajgcego. Czas reakcji na zaméwienie max. 2 godz.

Wykonawca dokonuje odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego lub innego miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego oraz dostarcza adresatom:

a) do 24 godzin od momentu nadania — przy przesytkach na terenie Warszawy, woj.
Mazowieckiego, kraju z zastrzezeniem pkt b

b) w wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wyznaczenia doreczenia
przesytki w dniu jej nadania na terenie woj. Mazowieckiego — nie wiecej niz 10 przesytek w
okresie obowigzywania umowy.

Ustugi realizowane bedg sukcesywnie, systemem ,od drzwi do drzwi’, po otrzymaniu
od Zamawiajgcego zlecenia drogg telefoniczng, faksowa lub elektroniczng. Odbiér wiekszej liczby
przesytek bedzie zgtaszany pisemnym zamdwieniem, wysytanym faxem badz pocztg elektroniczng z
odpowiednim wyprzedzeniem czasowym.

W  wiekszosci przypadkow odbidr i doreczenie przesytek nastepuje nastepnego dnia o $Scisle
okreslonej przez Zamawiajgcego godzinie (moze to by¢ godzina o dowolnej porze dnia i nocy, a dzieh
dostarczenia/odbioru moze wypada¢ w dzieh wolny od pracy tj. sobote, niedziele, sSwieto).

Niestandardowy czas dostarczenia/odbioru przesyiki nie moze by¢ podstawag do naliczania innej ceny
niz wskazanej w formularzu cenowym w tabeli 2.

Ustugi przewozu i doreczania przesytek charakteryzujg sie nierytmicznoscia ich zlecania.

Terminy odbioru i doreczenia przesytek zaréwno na terenie objetym zaméwieniem bedg uzgadniane
na biezgco z Wykonawca.

Praca Wykonawcy w szczegolnych przypadkach /ok. 20 % / moze wykraczaé poza ramy czasowe
godz. 8.00-16.00.

Wszystkie czynnosci zatadunkowe i roztadunkowe, dostarczenia przesytek do adresata
i ztozenia we wskazanym pomieszczeniu Wykonawca wykona we wilasnym zakresie. Oczekiwania,
a tym bardziej zadania pracownikow Wykonawcy pomocy oséb trzecich
w zatadunku/roztadunku samochodu sg niedopuszczalne.

Doreczenie przesytki winno byé pisemnie potwierdzone przez Odbiorce na liscie przewozowym.

Przesyiki w wiekszosci przypadkéw podlegajgce ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem, winny
by¢ traktowane z nalezytg starannoécig. Nie dopuszcza sie mozliwosci otwierania paczek z
dokumentami w zadnym przypadku.

W koszt ustugi wchodzi odbiér, przewédz, doreczenie przesytek oraz wszystkie dodatkowe optaty — np.
za zafadunek, roztadunek, przenoszenie z miejsca i do miejsca skladowania, nadanie bagdz
doreczenie przesytki poza ustalonymi godzinami pracy, itp.

Zamawiajgcy szacuje liczbe nadawanych przesytek w skali 12 miesiecy na okoto 2320.
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Liczba nadawanych przesylek w poszczegélnych przemiatach wagowych przedstawia ponizsza

tabela nr 1:

Tabelanr 1.
Liczba nadawanych
Lp. |Waga przesylek w skali 12

miesiecy

1 od 0,2 kg do 5 kg 1900

2 do 50 kg 50

3 do 100 kg 50

4 do 200 kg 60

5 do 500kg 120

6 do 1000kg 80

7 powyzej 1000kg 60

e W ramach podanych zakreséw wagowych Zamawiajacy moze nadaé¢ jednorazowo_n
kopert i paczek w jednej przesylce okreslonego przedzialu wagonowego do wysokosci
wagi okreslonego przedzialu wagowego ( np. w ramach jednej przesytki do 5 kg
Zamawiajgcy moze nada¢ kilka paczek i kopert o réznej wadze) do jednego punktu

odbioru.

W jednej przesytce takiej ustugi moze byé nadanych od 2 do 200 pudel/ o wymiarach

550x350x240 /mm/.

e podane w punktach 3-7 zakresy wag dotycza najczesciej ustug na trasach: Warszawa-
Ciechanéw + powrot, Warszawa-Plock + powrét, Warszawa-Ostroteka + powrot,
Warszawa-Siedlce + powrét, Warszawa-Radom + powrét oraz tras na terenie m.st.

Warszawy

Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktoéry uzyska najwyzszg liczbe punktéw wg. kryteriéw

okreslonych w pkt 22.

Do faktury winien byé dotgczony wykaz wykonanych ustug wraz z trasg przejazdu oraz liczbg
przesytek w okreslonych przedziatach wagowych ( z podziatem na przedziaty wagowe).

Opfata nalezna Wykonawcy dokonana bedzie za faktyczng liczbe przewiezionych przesytek w ujeciu
wagowym, w Scistym powigzaniu z wyceng zawartg w formularzu cenowym /oferta

2. Przedmiot zaméwienia - wspdlny stownik CPV: 64120000-3

Okregowa Komisja Egzaminacyjna
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5. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ skfadania ofert cze$ciowych.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

5. Rozliczenia z Wykonawcg dokonywane bedg w walucie polskie;j.

6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4
ustawy.

8. Zamawiajgcy nie ogranicza mozliwosci ubiegania sie o zamowienie publiczne tylko
dla Wykonawcow, u ktérych ponad 50% pracownikéw stanowig osoby niepetnosprawne.

9. W przypadku powierzenia realizacji zamdéwienia podwykonawcom, wykonawca zobowigzany jest do
wskazania w ofercie tej czesci zamdwienia, ktorej realizacje powierzy podwykonawcy. W przypadku
braku takiego oswiadczenia, zamawiajgcy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat zamdéwienie bez
udziatu podwykonawcow. Zmiana podwykonawcy podczas realizacji umowy, mozliwa bedzie jedynie
za zgodg zamawiajgcego.

6. Termin wykonania zamoéwienia
Termin realizacji zaméwienia — od 03.05.2015 do 02.05.2016
7. Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, tj.:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania
— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia

— dla uznania, ze Wykonawca spetnia warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia Zamawiajgcy
zada, by Wykonawca wykazat, iz wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, 2 ustugi
kurierskie w obrocie krajowym o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt brutto kazda na rzecz
jednego Zleceniodawcy.

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia
— Zamawiajgcy nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie.

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej*
wymagane jest wykazanie przez Wykonawce:

e znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia tj. wykazanie sie obrotem rocznym za dwa ostatnie lata obrotowe nie
mniejszym niz 400 000 zt (czterysta tysiecy ztotych) w kazdym roku.

e posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamdwienia na kwote min. 100 000 zt .
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* Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkow.

2. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy co do ktérych brak jest podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w okolicznosciach o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia w stosunku do zadnego z Wykonawcow nie moze by¢ podstaw do wykluczenia.

3. W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu
dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp.

4. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przynajmniej jeden
z Wykonawcéw lub wszyscy Wykonawcy tgcznie muszg spetnia¢ warunki okreslone w ust. 1.

5. Warunki okreslone w pkt 2 i 3 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcow samodzielnie.

SPOSOB OCENY: Ocena spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu wymaganych
od Wykonawcy zostanie dokonana w oparciu o przekazane przez Wykonawcow dokumenty
i odwiadczenia, o ktérych mowa w pkt 8,9 wg formuty spetnia - nie spetnia.

8. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu i w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia.

8.1 W oparciu o art. 24 ust 1 ustawy Pzp

1. Oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i odwiadczenie, Ze nie podlega on wykluczeniu z postepowania
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 ustawy wg tresci okreslonych w Formularzu Oferty
stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ.

W przypadku, gdy o zamdwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, warunki o ktorych
mowa powyzej muszg spetniaé tgcznie z zastrzezeniem, ze warunek w zakresie nie podlegania
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych musi spetni¢ kazdy z nich — o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia z postepowania sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

2. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia dokumenty
skfada kazdy z podmiotéw oferty wspdine;.
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Aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia dokumenty
sktada kazdy z podmiotéw oferty wspdlne;.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajagcego, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie o udzielenie zamowienia dokumenty sktada
kazdy z podmiotow oferty wspoinej.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2), 3) i 4) sktada odpowiednio dokument lub

dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,

ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci decyzji wlasciwego organu.

Dokumenty, o ktérych mowa w punkcie a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Dokument, o ktérym mowa w punkcie b) SIWZ powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 5), zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wifasciwym organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majgcego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy ma prawo zwrécic¢ sie
do wtasciwych organéw odpowiednio dla miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

8.2 W oparciu o art. 24 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp

1.

Lista podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, o ktdérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5,
albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej (zatacznik nr 8).
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8.3 Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetniania warunkow udzialu w postepowaniu w oparciu o art. 22 ust 1 ustawy Pzp

1.

W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkow, o ktdérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1)

do 3) ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) Wykaz wykonanych 2 ustug kurierskich w obrocie krajowym w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie o wartosci nie mniejszej niz 100 000 zt brutto kazda na rzecz jednego Zleceniodawcy

Wykaz musi zawieraé:

a) warto$¢ wykonanych ustug (brutto PLN)
b) przedmiot

c) data wykonania ustugi

d) odbiorcow

Do wykazu nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze ustugi te zostaty zrealizowane nalezycie.

2.

W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkéw o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 4)
ustawy Pzp, nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) Sprawozdanie finansowe albo jego czeS¢, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig odpowiednio o badanym
sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcdw niezobowigzanych do
sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentéw okreslajgcych obroty w kwocie
400 000 ztotych oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dtuzszy niz ostatnie dwa lata
obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres.

b) Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia na kwote min. 100 000 zt.

9. Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy /pozostate

dokumenty/

1. Wypehiony i podpisany Formularz Oferty sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.

2. Wypetniony i podpisany Formularz Cenowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia Oferte podpisuje
wyznaczony petnomocnik.

3. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzy¢é podwykonawcy(om) realizacje czesci

zamoéwienia Zamawiajgcy zada wskazania (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszej
SIWZ) czesci zamowienia jakie zostang powierzone podwykonawcy.

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia zakres udziatu
podwykonawcy w realizacji zamowienia podpisuje wyznaczony petnomocnik.
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10. Informacje o sposobie porozumiewania sie z Wykonawcg

1. Z zastrzezeniem wyjgtkdéw okreslonych w ustawie, wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje pomiedzy Zamawiajgcym oraz Wykonawcami bedg
przekazywane:

e pisemnie na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Plac Europejski 3
00-844 Warszawa
efaksem na numer: 22 457-03-35
Z dopiskiem:
»Oferta - odbioru, przewozu i doreczania przesytek kurierskich dla potrzeb
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w 2015/2016 roku, na terenie kraju
ze szczego6lnym uwzglednieniem Warszawy i woj. mazowieckiego”

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca bedg przekazywac¢ oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich
otrzymania.

2. Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

3. Zamawiajgcy przekaze treS¢ wyjasnienia jednoczesnie  wszystkim  Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci jg na stronie internetowej, bez ujawniania zrédta
zapytania.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ. Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng
czescig tej specyfikaciji.

5. Postepowanie oznaczone jest znakiem OKE WOA/222/01/SK/2015. Wykonawcy winni we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

11. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
e Sebastian Krupinski tel. 22 457-03-20,

12. Termin zwigzania ofertg

Okres zwigzania Wykonawcéw ztozong ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

13. Opis sposobu przygotowania ofert

a. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte;
b. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ;
c. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y uprawnione do reprezentacji Wykonawcy;
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d. Oferte i wszystkie zatgczone dokumenty powinny/a podpisaé osoby/a uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy ujawnione/a w rejestrze lub ewidenciji. Jezeli oferte i
wszystkie zatgczone dokumenty podpisuje/a osobaly nieujawnione w rejestrze lub
ewidencji, do oferty nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo dla tej osoby /tych oséb, udzielone
przez osobe/osoby ujawnione w rejestrze lub ewidenciji.

e. Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca do oferty dotgczyt dokument lub dokumenty, z ktérych
bedzie wynika¢ uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru,
aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, aktualny statut
spotki. Wymagane dokumenty nalezy ziozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

f. Oferta musi by¢é sporzgdzona w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub recznie
niescieralnym atramentem;

g. Zaleca sie ponumerowanie stron i ich spiecie w sposob uniemozliwiajgcy przypadkowe
zdekompletowanie;

h. Dokumenty sporzgdzone w jezykach obcych muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniami na
jezyk polski;

i. Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw albo kopii
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zgodno$¢ z oryginatem
wszystkich kopii dokumentéw musi by¢ potwierdzona przez osobely uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy; W przypadku podmiotdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia dokumenty dotyczace Wykonawcy lub tego podmiotu sg poswiadczane za
zgodnosé z oryginatem przez Wykonawce lub ww. podmiot;

j. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci muszg by¢ parafowane przez osobe/y uprawnione do reprezentaciji;

k. Wzory formularzy nalezy wypetni¢ $cisle wedtug wskazowek okreslonych w SIWZ;

|. Zamawiajgcy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych formularzy jakichkolwiek
Zmian;

m. Zadne dokumenty wchodzgce w sktad oferty nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego;

n. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie. Na kopercie powinna widnie¢
nazwa, adres Wykonawcy i Zamawiajgcego oraz nastepujgce oznaczenie:

“Oferta —odbioru, przewozu i doreczania przesytek kurierskich dla potrzeb Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie w 2015/2016 roku, na terenie kraju ze
szczeg6lnym uwzglednieniem Warszawy i woj. mazowieckiego.

Nie otwieraé¢ przed dniem 16.03.2015 r. godz. 09:15;

0. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

p. Jezeli upowaznienie do  podpisywania  oferty, o$wiadczen, reprezentowania
Wykonawcy/Wykonawcow w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty wynika z peinomocnictwa - winno by¢ ono udzielone (podpisane)
przez osobe /osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do
oferty. Petnomocnictwo musi byé ztozone w formie oryginatu lub kopii potwierdzone;j
notarialnie;

g. Zapis ustepu ,p.” stosuje sie odpowiednio do dalszych petnomocnictw;

r. Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru;

16. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o zamoéwienie

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takiej sytuacji ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo
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do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie, dokumentujg spetnienie warunkédw udzialu w postepowaniu
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych mowa w pkt 7 niniejszej SIWZ na podstawie
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 8 niniejszej SIWZ oraz zatgczajg dokumenty okreslone w pkt 9
SIWZ na zasadach okreslonych w ww. punktach.

14. Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7 i 8 SIWZ, zawieraty
informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, (Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca
winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Informacije te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale
ze sobg potgczone i ponumerowane. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje
podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoéwienia.

15. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Oferty winny by¢ ztozone w sekretariacie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie
mieszczgcym sie przy Placu Europejskim 3, 00-844 Warszawa (lllp. pok. 325-sekretariat) w terminie
do 16.03.2015 r., do godziny 09:00 .

Zamawiajgcy dokona publicznego otwarcia ofert w swojej siedzibie w Warszawie (00-844)
mieszczgcej sie przy Placu Europejskim 3, pokdj nr 306, w dniu 16.03.2015 r. o godzinnie 09:15
czasu lokalnego.

16. Opis sposobu obliczenia ceny
Cene ofertowg brutto (warto$¢ brutto) nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich.

W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw prawa sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem
od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w SIWZ
oraz zawiera¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu zaoferowanej realizacji przedmiotu
zamoéwienia, zgodnej z wymaganiami Zamawiajgcego oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.

Cena_ ofertowa musi byé podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku zgodnie
Z matematycznymi zasadami tj.:

e ulamek konczacy sie cyfrg od 1 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,
e ulamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w goére.

Wykonaweca okresli cene wg Formularza Cenowego stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.
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17. Sposob udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania
zrédta zapytania.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac¢ zebrania Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy przed uptywem terminu skifadania ofert moze zmienic¢
tre$¢ niniejszej SIWZ. Informacje o wprowadzonych w ten sposéb modyfikacjach Zamawiajgcy
przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ i udostepni jg na stronie
internetowej www.oke.waw.pl, kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig tej
specyfikacji.

Modyfikacje sa kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcow.

Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert jezeli w wyniku modyfikacji tresci niniejszej SIWZ
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu sktadania
ofert zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ z
rébwnoczesnym zamieszczeniem tej informaciji na stronie internetowej www.oke.waw.pl.

18. Tryb otwarcia ofert

a. Zamawiajgcy dokona publicznego otwarcia ofert w swojej siedzibie w Warszawie
(00-844) mieszczgcej sie przy Placu Europejskim 3, pokéj nr 306 w dniu
16.03.2015 r. o0 godzinie 09:15;

b. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c. Otwarcie ofert jest jawne;

d. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczgce ceny, terminu wykonania zamodwienia oraz pozostate
informacje istotne z punktu widzenia kryteriow oceny ofert;

e. Informacje o ktérych mowa w pkt b) i d) przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

19. Badanie ofert

Zamawiajgcy sprawdza czy oferta zostata przygotowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz zgodnie z SIWZ.

W pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy sprawdzi oferty pod wzgledem formalnym.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:
— oczywiste omytki pisarskie;
— oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
— inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ niepowodujgce istotnej zmiany w jej tresci.
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O dokonanych poprawkach Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnieh dotyczacych
ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub
dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub dokumentéw potwierdzajgcych
udzielenie upowaznienia do dziatania w imieniu Wykonawcy (udzielenia petnomocnictwa) do ich
uzupetniania w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia oferta Wykonawcy podlega
odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postgepowania. W przypadku, gdy zlozone
ww. dokumenty zawierajg btedy zapis stosuje sie odpowiednio.

20. Wykluczenie oferentéw

Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcow, ktdrzy nie spetnig warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
i 2 z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
21. Odrzucenie ofert
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a. Jest niezgodna z ustawa;

b. Jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

c. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

e. Zostala ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

f. Zawiera btedy w obliczeniu ceny;

g. Wykonawca w terminie 3 dni od daty otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp;

h. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty, o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

22. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie
A. Kryterium: cenowe — waga 90 %

Zamawiajacy okresli liczbe punktéw uzyskang w ww. kryterium wg nastepujgcego wzoru:
cena PLN najnizszej oferty (brutto)

C= x 100% x 90 punktow
cena PLN badanej oferty (brutto)
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B. Kryterium: czas dostawy nadanej paczki (godziny) —waga 10 %
Zamawiajacy okresli liczbe punktéw uzyskang w ww. kryterium wg nastepujacego wzoru:
najnizszy oferowany czas dostawy

Gl e x 100% x 10 punktéow
czas dostawy w badanej ofercie

Obliczenia dokonywane beda z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw (suma punktow
Z ww. kryteriéw).

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg cena.

23. Uniewaznienie postepowania

O uniewaznieniu postepowania o0 udzielenie zamodwienia zamawiajgcy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

e ubiegali sie o udzielenie zamdwienia — w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert;

e Ziozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skfadania ofert podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy na wniosek
Wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamodwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

24. Zawiadomienie o wyniku postepowania

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ziozonych ofert
zawierajgcym punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia Wykonawcdéw o terminie, po ktdrego uptywie moze zawrzec
umowe w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego.

Dodatkowo zamawiajgcy zamiesci ww. informacje na stronie internetowej www.oke.waw.pl oraz
w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
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25. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu udzielenia zamoéwienia publicznego

W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia, jako
najkorzystniejszej, Wykonawcy sg zobowigzani do przediozenia, najpdzniej do dnia podpisania
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow.

26. Wzér umowy w sprawie zamowienia publicznego
Wzér umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszej SIWZ.
27. Zmiany w umowie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego

Zamawiajgcy zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w sprawie
udzielenia zamdéwienia publicznego w nastepujgcym zakresie:

— wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang obowigzujgcej stawki podatku od towaréw i ustug;
28. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

29. Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

30. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia

Srodki ochrony prawnej zostaty okreslone w Dziale VI ustawy. Srodki ochrony prawnej przystuguja
Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wz6r oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Formularz Oferty
Formularz cenowy
Zakres udziatu podwykonawcy w realizacji zamowienia
Wykaz wykonanych ustug
Wz6r umowy
Informacja o przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitatowej
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