SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Dostawa artykuléw biurowych oraz plyt CD DVD BLUE RAY
na potrzeby OKE w Warszawie

W POSTEPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
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Warszawa , dnia 18.11.2010 r

Data zatwierdzenia 18.11.2010r.

Nr sprawy OKE-WOA-222/05/MD/2010

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie,

Adres: 00-844 Warszawa, ul. Grzybowska 77

Tel:+48 ( 0-22 ) 457- 03 -35, fax: +48(0-22) 457- 03- 45
Adres internetowy: www.oke.waw.pl

NIP: 118-14-52-969, REGON: 014987640,

II. Tryb udzielenia zamdéwienia
l. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm., zwanej dalej ,,Ustawg Pzp” lub
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II1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa artykutéw biurowych oraz ptyt CD DVD i
BLUE RAY w rodzajach i ilosciach okreslonych w tabeli nrl.

Dostawa przedmiotu zamoOwienia nastgpi do siedziby Zamawiajacego lub do innego miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie m.st. Warszawy.

Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ wniesienie dostarczonego przedmiotu zamdwienia
do pomieszczenia wskazanego przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego.



Tabelanr 1.

L.p. | Nazwa ilo§¢  |j.m.
Nawilzacz do palcéw bezbarwny i bezwonny na bazie gliceryny pojemnos¢ 20
1|/ ml. 5|szt
Cienkopis Staedtler Noris X333 czarny grubos¢ linii pisania 0,4mm lub
2 | rdbwnowazny 20| szt
Cienkopis Staedtler Noris X333 niebieski grubos¢ linii pisania 0,4mm lub
3 | rownowazny 20| szt
Cienkopis Staedtler Noris X333 czerwony grubos¢ linii pisania 0,4mm lub
4 | rbwnowazny 20 | szt
5 | Oktadka do bindowania folia 200mic opakowanie 100szt 2|op
Oktadka do bindowania kartonowa gtadka kolor czarny i niebieski laminowa folig,
podnoszgca odporno$c¢ na $cieranie, format A4, grubosé: 250 g/m2 opakowanie
6100 szt 2|op
7 | Marker Pentel NMS51-CD-R/DVD lub réwnowazny. Kolor czarny 25 | szt
8 | Marker Pentel NMS51-CD-R/DVD lub réwnowazny. Kolor niebieski 25 | szt
9 | Marker Pentel NMS51-CD-R/DVD lub réwnowazny. Kolor czerwony 25 | szt
Marker z okragtg koricéwka 5mm, wodny, do pisania na papierze, kartonie, nie
10 | przesigka, linia pisania 2,5mm kolor czarny 200 | szt
Marker permanentny czarny grubos$c linii pisania (max) 4,6 grubo$¢ linii pisania
(min) 1, Kolor obudowy czarny do stosowania na powierzchniach takich jak:
papier, plastik, guma, metal. Czarny korpus, skuwka i zaslepka w kolorze tuszu.
11 | Tusz na bazie alko 100 | szt
Koszulki Esselte na dokumenty A4/50 szt, do segregatora, otwierane z gory,
12 | groszkowe, multiperferowane, minimum 60 mic. lub réownowazne 8000 | szt
No6z biurowy Bantex z odtamywanym ostrzem segmentowym, diugo$¢ okoto
13 | 15cm lub réwnowazny 40 | szt
14 | Gumki recepturki, elastyczne $rednice 40 mm (opakowanie = 1 kg) 1]op
15 | Gumki recepturki, elastyczne $rednice 50 mm (opakowanie = 1 kg) 1/0p
16 | Gumki recepturki, elastyczne $rednice 60 mm (opakowanie = 1 kg) 1/op
17 | Gumki recepturki, elastyczne $rednice 1000 mm (opakowanie = 1 kg) 1lop
Skoroszyt formatu A4 z paskiem multiperforowanym umozliwiajacym wpiecie do
kazdego rodzaju segregatora. Tylna okladka kolorowa, przednia-przezroczysta.
Wysuwany, papierowy pasek do opisu zawartosci. Wykonane z folii PCV. Rézne
18 | kolory 200 | szt
19 | Zeszyty A5 w kratke 80kartek 50 | szt
20 | Zeszyty A4 w kratke 80kartek 50 | szt
21| Zeszyty A5 w kratke 60kartek 50 | szt
22 | Zeszyty A4 w kratke 60kartek 50 | szt
23 | Klej w ptynie 50ml PENTEL lub réwnowazny 60 | szt
24 | Tusz do stempli gumowych noris 110 lub réwnowazny czarny 25ml 10 | szt
25 | Tusz do stempli gumowych noris 110 lub réwnowazny czerwony 25ml 5|szt
26 | Oklejarka do tasm pakowych z hamulcem H11CP lub réwnowazna 5| szt
27 | Koperta DL SK biata z okienkiem po prawej stronie, samoklejgca , 110 x 220 mm 6000 | szt
28 | Tasma do kalkulator Citizen CX123 II 4| szt
29 | Przektadki do segregatora kartonowe 240 x 105 mm (opakowanie 100szt) 10 | op
Przektadki do segregatora kartonowe z kartg opisowg, indeksy kolorowe,
30 | uniwersalna perforacja 40| op
31| Zszywacz SAX 449 diugoramienny lub réwnowazny 2| szt
32 | Zszywacz Eagle 868 mini lub rwnowazny 10| szt
33 | Zszywacz SAX 39 lub rownowazny 10 | szt




34 | Zszywacz obrotowy Eagle 9628 lub réwnowazny 1|szt
35 | Dziurkacz SAX 318 10 | szt
36 | Papierowe koperty chronigce ptyty CD / DVD przezroczyste okienko kolor biaty 1000 | szt
37 | Powietrze sprezone Durable powerclean 400 ml lub réwnowazne 10 | szt
38 | Pianka czyszczgca do plastiku 400ml| 10 | szt
Sciereczki do czyszczenia ekranow TFT/LCD wyéwietlaczy ciekfokrystalicznych,
laptopdw, skaneréw, wrazliwych na uszkodzenia powierzchni szklanych (np.
specjalistyczne soczewki). Nie zawierajgce alkoholu, nie sg tatwopalne. Nie
39 | zawierajgce glikolu butyloweg 20| szt
40 | PIANKA CZYSZCZACA DO MATRYC LCD 200ML 10 | szt
41 | Deska z kliperm A4 biurfol lub réwnowazna 20| szt
Grzbiety do bindownic - rozmiar 6 mm, kolor biaty.
42 | Opakowanie: 100 szt. 1|op
Grzbiety do bindownic - rozmiar 8 mm, kolor biaty.
43 | Opakowanie: 100 szt. 1|op
Segregator dzwigniowy A4/75mm szeroko$¢ 7,5cm, z twardej tektury oklejony
44 | folig PP, zamknigcie z dzwignig i dociskiem kolory rézne 400 | szt
Segregator dzwigniowy A4/50mm szeroko$¢ S5cm, z twardej tektury oklejony folig
45 | PP, zamknigcie z d2wignig i dociskiem kolory rézne 50 | szt
Segregator dzwigniowy A4/35mm szerokos¢ 5cm, z twardej tektury oklejony folig
46 | PP, dwa lub cztery kétka 30| szt
Zszywki Grand 24/6 wysokiej jakosci i trwatosci zszywajgce do 25 kartek.
47 | Opakowanie 1000szt lub réwnowazne 100 | op
48 | Dilugopis BIC ATLANTIS wkiad niebieski lub réwnowazny 100 | szt
49 | Diugopis TF B-538M na wkitad typu zenith niebieski lub réwnowazny 100 | szt
50 | Klipsy do papieru 32 mm. Opakowanie 12 szt. 5| op
51 | Klipsy do papieru 19 mm. Opakowanie 12 szt. 5| op
52 | Klipsy do papieru 41 mm. Opakowanie 12 szt. 5|op
53 | Klipsy do papieru 51 mm. Opakowanie 12 szt. 5| op
Diugopis z wymiennym wkiadem i transparentna obudowa wkiad czarny lub
54 | rownowazny, grubosc linii Tmm diugos¢ pisania okoto 2000m 4000 | szt
55 | Uniwersalny flamaster biurowy. Diugos¢ linii pisania 800 m, wkiad czarny 3000 | szt
56 | Otéwek HB. Odporny na ztamania, z gumka, zaostrzony. 3000 | szt
57 | Temperdwka plastikowa ze stalowym ostrzem pojedynczym 3000 | szt
58 | Gumka do Scierania PENTEL lub réwnowazna 3000 | szt
59 | Tadma samoprzylepna, przezroczysta, mocny klej 18x33 mm 1000 | szt
Tasma szara pakowa, mocny klej, bardzo dobra przyczepno$é 48mmx60m, kolor
60 | brgz 1000 | szt
Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka zamykajgca
trapezowa, bez poddruku i podszewki, format: C4 (229mm x 324mm),
61| gramatura: 90g/m2. 35000 | szt
Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka zamykajgca
trapezowa, bez poddruku i podszewki, format: C5 (162mm x 229mm),
62 | gramatura: 90g/m2 1500 | szt
Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka zamykajaca
trapezowa, z poddrukiem, bez podszewki, format: C6 (114mm x 162mm),
63 | gramatura: 75g/m2 10000 | szt
64 | Worki na $mieci 160 litréw wykonane z foli czarnej lub niebieskiej 500 | szt
Podstawka do materiatow informacyjnych wykonana z plastiku akrylowego w
65 | wymiarze A4 typu L 10 | szt
66 | Donau przybornik z jezem maty lub réwnowazny 16 | szt




67 | Kalkulator Citizen CX123 Il z taémg 2| szt
68 | Przediuzacz sieciowy 50m w rolce zwijanej, napigcie 250V AC/50Hz, 4 gniazda 2| szt
69 | Plyty CD-R Verbatim 700MB pakowane w kotpaki 4000 | szt
70 | Plyty CD-R Emtec 700MB pakowane w kotpaki 4000 | szt
71| Piyty CD-R Verbatim 800MB 100 | szt
72 | Piyty DVD +R Verbatim 4,7GB pakowane w kolpaki 1000 | szt
73 | Piyty DVD +R Emtec 4,7GB pakowane w kotpaki 1000 | szt
74 | Verbatim DVD+R 4.7GB 16x LightScribe 200 | szt
75 | Plyty VERBATIM DVD+R 8,5GB 8X DOUBLE LAYER 50 | szt
76 | BD-RE Blu-Ray Verbatim 25GB wielokrotnego nagrywania 10 | szt

Kod i nazwa zamdwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

30190000-7 rozny sprzet i artykuly biurowe
30234300-1 ptyty kompaktowe (CD)
30237250-6 akcesoria do czyszczenia komputerow

IV. Termin wykonania zamoéwienia.

Do dnia 17.12.2010 roku

V. Warunki udzialu w _post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkoéw:

1. W postegpowaniu moga wziaé¢ udzial wykenawcy, ktérzy spelniajag warunki udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art.22 ust 1 ustawy Pzp:

1.1.  Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich;

1.2.  Posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie do wykonania zaméwienia

1.3.  Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

1.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy z
warunkow okreslonych w pkt. 1.1-1.4 winien spelnia¢ co najmniej jeden z tych wykonawcow
albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie.

Z uwagi na charakter przedmiotu zaméwienia zamawiajacy nie opisuje sposobu dokonywania
oceny spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp.

Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udzialu w
postepowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braly udzial w realizacji czesci
zamowienia, jest zobowigzany udowodni¢ zamawiajgcemu, Ze bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajgc pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.



2 W postgpowaniu mogg wziagé udzial wykonawey, ktérzy spelniaja warunek
udzialu w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.24 ust 1
ustawy Pzp.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzieleniec zamowienia warunek
okreslony w pkt 2 powinien spelnia¢ kazdy z wykonawcow samodzielnie.

VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkdéw udzialu w postepowaniu.

A. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu do oferty nalezy
zalaczy¢:

1. Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu
okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp wg zalagczonego wzoru (zatacznik nr 3).

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamdwienia wykonawcy w okolicznodciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy
zlozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawceg lub osobe upowazniona, z zachowaniem sposobu
reprezentacji:

I. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu
niespelnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zaméwien
publicznych wg wzoru (zalacznik nr 4).

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert, a w przypadku oséb fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust 1
pkt 2 ustawy.

3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego,
ze wykonawca nic zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozloZenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 2 i 3 sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci

b) nie zalega z uiszczaniem podatkdw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu

Dokumenty, o ktérych mowa w lit.a, powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert. Dokumenty, o ktérych mowa w lit. b, powinny by¢

wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw o ktérych mowa powyzej zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem



sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania — wystawionych z odpowiednig datg wymagang dla tych dokumentéw.

W przypadku oferty skladanej przez wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca nie podlega
wykluczeniu sklada kazdy z wykonawcoéw oddzielnie.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Niniejsze postepowaniu prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faksem, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgcznikami, w tym
oswiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, oswiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez
oferowany przedmiot zamowienia wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz
pelnomocnictwa.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski oraz informacije
za pomocg faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Domniemywa sig, ze pismo wysltane przez zamawiajacego na numer faksu podany
przez wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie
wykonawcy z trescig pisma, chyba ze wykonawca wezwany przez zamawiajgcego do
potwierdzenia otrzymania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji w
spos6b okreslony w pkt 4 oswiadezy, ze ww. wiadomosci nie otrzymat,

6. Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniu, nalezy kierowaé na adres:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
ul. Grzybowska 77
00-844 Warszawa
Fax: 22 457 03 45

Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Marcin Dworzanski tel. (0-22) 457 03 20 w godz.8.30-15.30.

VIII. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ.

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z pisemng prosbg — wnioskiem o
wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie, nie pdézniej jednak niz
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na pi$mie na zadane pytanie, przesylajac
tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci taka
informacj¢ na wiasnej stronie internetowej, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie
zamawiajacego.’



3.

4.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawcow w celu wyjasnienia
tresci SIWZ.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktorym przekazano SIWZ oraz umiesci taka informacje na stronie internetowej
(www.oke.waw.pl).

IX. Termin zwiazania oferta

1.

&

Ustala si¢ ze skladajgcy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania z ofertg zwrdci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Oferta wraz zalacznikami musi by¢ czytelna.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do:
reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone
do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.
Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte¢ dziala na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢
zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem (kopia
pelnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

Oferta wraz z zalacznikami musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument skladajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzgca.

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce.

Zaleca si¢ , by kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawcg. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem,
etc. powinny byé parafowane przez Wykonawce,

Zaleca si¢ aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalgcznikami i dokumentami
skladajacymi si¢ na oferte byty ponumerowane, parafowane oraz trwale polaczone.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnianie innym uczestnikom



postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiagce tajemnice
przedsi¢biorstwa w rozumieniu art.11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. nr 153 poz. 1503)” i dotaczone
do oferty, zaleca si¢, aby byly trwale, oddzielnie spigte. Zgodnie z tym przepisem
przez tajemnice techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjgt
niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
11. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

12. Wykonawca wskaze w ofercie t¢ cz¢s¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

13. Na oferte sktadaja si¢:

a) wypelniony formularz oferty (wzoér zalgcznik nr 2),

b) oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp — (wzoér zalgcznik nr 3),

c) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodu niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp
(wzor zatacznik nr 4)

d) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust 1
pkt 2, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesicey przed uptywem terminu skladania
ofert, a w stosunku do o0s6b fizycznych os§wiadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2
ustawy;

e) aktualne zaswiadczenie  wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert

f) dokument, okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, a jezeli wykonawce reprezentuje pelnomocnik — takze
pelnomocnictwo, okreslajace zakres umocowania, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

XI. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy skiada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Warszawa ul. Grzybowska 77, sekretariat - pokdj 325,

w terminie do dnia 26.11.2010 roku, do godziny 10:00.

Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do pigtku od 8.00 do 16.00.

2. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem wykonawcy, zaadresowane na adres Okrgegowa Komisja Egzaminacyjna w
Warszawie (ul. Grzybowska 77, 00-844 Warszawa) oraz opisane:




Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
ul. Grzybowska 77
00-844 Warszawa

Dostawa artykutoéw biurowych oraz plyt CD DVD BLUE RAY
na potrzeby OKE w Warszawie

Nie otwierac przed dniem 26.11.2010r. godz. 10:15

3. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie skiadania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonej
oferty pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio
oznakowanej napisem ,,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonywania zmian, zostang odlgczne do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia, wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie "WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten
sposob beda otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania
wykonawcy oraz z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofanej oferty. Koperty z ofertami
wycofanymi nie bedg otwierane.

XII. Miejsce i termin otwarcia ofert
1. Oferty zostang otwarte w siedzibie zamawiajacego w Warszawie, przy
ul. Grzybowskiej 77 w pok. 306, w dniu 26.11.2010r. o godz. 10:15.
2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.
3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy),adresy wykonawcow i
informacje dotyczace ceny.
4. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle
wykonawcy informacj¢ z sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek wykonawcy.

XIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamdwienia oraz uwzglednic¢ inne oplaty i
podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce,



2) Cena brutto winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN).W zlotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg. Calkowita cena
brutto wykonania zamoéwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z
dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty zaokragla si¢ do pelnych groszy, przy
czym koncéwki ponizej 0,4 gr. pomija sig, a koncowki 0,5 gr. i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza.

3) Cena ofertowa bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna, ktdra jest obowigzujaca w

toku realizacji przedmiotu zamowienia i nie bgdzie podlega¢ zadnym negocjacjom.
4) Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac¢ tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢.

XIV. Opis_kryteriow, ktorymi_zamawiajacy bedzie sie Kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych krvteriow i sposobu oceny ofert.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie jedynego kryterium jakie stanowi

cena: waga 100%.

Ocenie zostanie poddana cena brutto za realizacj¢ catego zamoéwienia obliczona przez
wykonawceg zgodnie z przepisami prawa i sposobem obliczania ceny, podana w ,,Formularzu
oferty. Liczba punktow, ktéra mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Xom=Cmin/Co x 100 pkt
Xcom — ilos¢ punktow przyznana ocenianej ofercie w ramach kryterium cena
Cmin — najnizsza cena brutto sposrod cen zaproponowanych w ztozonych ofertach
Co — ocena brutto ocenianej oferty

XV. Udzielenie zaméwienia

1) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu o zamoéwieniu i specyfikacji
istotnych warunkdw zamowienia kryteria wyboru.

2) O odrzuceniu ofert(y) zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy zamiesci informacje
okreslone w art.92 ust.1pktl ustawy Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejsze;
oferty) na wlasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostepnym

4) Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze faksem

5) Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
5-dniowego terminu, o ktorym mowa w pkt 4 jezeli w postepowaniu zostanie zlozona
tylko jedna oferta.

XVI. Wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.



XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Istotne dla stron postanowienia.

Istotne dla stron postanowienia okresla wzor umowy ktory stanowi zalgcznik nr.1.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej
Wykonawcom a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia

doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguje protest, na podstawie art.180 ust 2 pkt 3-4 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U.z 2010r. Nr 113 , poz.759 ze zm.) przystuguje
odwolanie wylgcznie wobec czynnosci:

a. Wykluczenie odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
b. Odrzucenie oferty odwolujgcego.

Zalaczniki

Nastepujace zalaczniki stanowia integralna cze$c SIWZ

Zatacznik nr 1 — wzor umowy

Zatacznik nr 2 — formularz oferty

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zalacznik nr 4 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania z powodu niespetnienia

warunkow



