SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA DOSTAWE :

Artykulow biurowych, papieru kserograficznego 1 kopert

W POSTEPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO



Warszawa , dnia 27.11.2009 r

Data zatwierdzenia 27.11.2009r.
Nr sprawy OKE-WOA-222/04/MD/2009

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

1.Nazwa i adres Zamawiajacego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie,

Adres: 00-844 Warszawa, ul. Grzybowska 77

Tel:+48 (0-22 ) 457- 03 -35, fax: +48(0-22) 457- 03- 45
Adres internetowy: www.oke.waw.pl

NIP: 118-14-52-969, REGON: 014987640,

2. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Wszelkiego rodzaju o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp.
Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocg faksu z wylaczeniem
oferty wraz zatagcznikami, dla ktérej wymagana jest forma pisemna.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski oraz
informacje za pomoca faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Korespondencj¢ przekazang za pomocg faksu uwaza si¢ za ztozong w terminie, jezeli
jej tre§¢ dotarta do adresata w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 8:15 — 16:15 i przed
uplywem terminu oraz zostata bezzwlocznie potwierdzona pisemnie.

Osobg uprawniong ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Marcin Dworzanski tel. (0-22) 457 03 20, fax.(0-22) 457 03 45 w godz.8.15-16.15.

3. Tryb udzielenia zamowienia
1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 229, poz. 1655 z pdzn. zm.)

2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.



3. llekro¢ w niniejszym SIWZ uzyte jest pojecie ,,ustawa Pzp”, nalezy przez to rozumiec
ustawe Prawo zamowien publicznych.

Opis przedmiotu zamowienia:

Lp.

Nazwa i opis artykutu

Liczba

J.m.

Etykiety samoprzylepne, adresowe, biale, do drukarek
atramentowych, laserowych i kserokopiarek. Format A4 70x35 mm.
llo$¢ w pudetku 2400. llos¢ na arkuszu 3x8 etykiet. Opakowanie 100
arkuszy. Odporne na odklejanie podczas zadrukowywania.

150

op

Etykiety samoprzylepne adresowe, biate, do drukarek
atramentowych, laserowych i kserokopiarek. Format A4 105x74.
Opakowanie 100 arkuszy.

100

op

Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka
zamykajaca trapezowa, bez poddruku i podszewki, format: C4
(229mm x 324mm), gramatura: 90g/m2.

70000

szt

Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka
zamykajaca trapezowa, bez poddruku i podszewki, format: C5
(162mm x 229mm), gramatura: 90g/m2.

3000

szt

Koperta biurowa, biata, bez okienka, samoprzylepna, klapka
zamykajaca trapezowa, z poddrukiem, bez podszewki, format: C6
(114mm x 162mm), gramatura: 75g/m2.

15000

szt

Papierowe koperty chronigce ptyty CD / DVD podczas
przechowywania i transportu, przezroczyste okienko kolor bialy.

400

szt

Nozyk do otwierania listdw, uchwyt plastikowy.

szt

Nawilzacz do placéw, bezbarwny i bezwonny - na bazie gliceryny-
pojemnos¢ 20 ml.

szt

Cienkopis czarny grubos¢ linii pisania 0,4mm, wktad niewymienny.

20

szt

10

Cienkopis niebieski grubos¢ linii pisania 0,4mm, wktad
niewymienny.

10

szt

11

Cienkopis czerwony grubos¢ linii pisania 0,4mm, wktad
niewymienny.

20

szt

12

Dtugopis automatyczny, zelowy z wktadem wymiennym w kolorze
niebieskim z gumowym uchwytem. Grubos¢ linii pisania 0,3 mm.
Obudowa przezroczysta, nierysujaca sie.

400

szt

13

Dlugopis automatyczny, zelowy z wktadem wymiennym w kolorze
czarnym z gumowym uchwytem. Grubos¢ linii pisania 0,3 mm.
Obudowa przezroczysta, nierysujaca sie.

100

szt

14

Ditugopis jednorazowy ze skuwka, plastikowa obudowa, wkiad
czerwony.

500

szt

15

Ditugopis jednorazowy ze skuwka, plastikowa obudowa, wkitad
czarny.

5500

szt

16

Uniwersalny flamaster biurowy. Dtugos¢ linii pisania 800 m, wkiad
czarny.

5500

szt

17

Grzbiety do bindownic - rozmiar 10 mm, kolor bialy.
Opakowanie: 100 szt.

op

18

Grzbiety do bindownic - rozmiar 19 mm, kolor bialy.
Opakowanie: 100 szt.

op




Grzbiety do bindownic - rozmiar 28,5mm, kolor biaty.

19 | Opakowanie: 50 szt. 2|op
Grzbiety do bindownic - rozmiar 51 mm, kolor bialy.

20 | Opakowanie: 100 szt. 2|o0p
Grzbiety do bindownic - rozmiar 16 mm, kolor bialy.

21 | Opakowanie: 100 szt. 2|op
Grzbiety do bindownic- rozmiar 25 mm, kolor bialy.

22 | Opakowanie: 50 szt. 1| op
Grzbiety do bindownic- rozmiar 38 mm, kolor biaty.

23 | Opakowanie: 50 szt. 1| op

24 | Oktadka do bindowania folia 200mic opakowanie 100szt. 2|op
Oktadka do bindowania kartonowa gtadka kolor czarny i niebieski
laminowa folia, podnoszaca odpornosé na scieranie, format A4,

25 | grubosé: 250 g/m2 opakowanie 100 szt. 2|o0p
Zakreslacz fluoroscencyjny ze scietg koncowka. Szerokos¢ linii 5

26 | mm. Duza odpornos¢ na wysychanie, kolor zielony. 350 | szt
Zakreslacz fluoroscencyjny ze scieta koncéwka. Szerokos¢ linii 5

27 | mm. Duza odpornosé na wysychanie, kolor z6tty. 350 | szt
Zakreslacz fluoroscencyjny ze scietg koncoéwka. Szerokos¢ linii 5

28 | mm. Duza odpornosé na wysychanie, kolor rézowy. 350 | szt
Zakreslacz fluoroscencyjny ze scietg koncoéwka. Szerokos¢ linii 5

29 | mm. Duza odpornos$¢ na wysychanie, kolor pomaranczowy. 350 | szt
Zakreslacz fluoroscencyjny ze scieta koncéwka. Szerokos¢ linii 5

30 | mm. Duza odpornosé na wysychanie, kolor niebieski. 350 | szt
Pisak permanentny do opisywania w sposob bezpieczny piyt

31| CD/DVD. Kolor wktadu — czarny. 25 | szt
Pisak permanentny do opisywania w sposé6b bezpieczny ptyt

32 | CD/DVD. Kolor wkladu niebieski. 25 | szt
Pisak permanentny do opisywania w sposob bezpieczny piyt

33 | CD/DVD. Kolor wkladu czerwony. 25 | szt
Marker z okragta koncéwka, wodny, do pisania na papierze, kartonie,

34 | linia pisania 2,5mm kolor czarny. 100 | szt
Marker z okragta koncéwka, wodny, do pisania na papierze, kartonie,

35 | linia pisania 2,5mm kolor czerwony. 100 | szt
Marker z okragta koincéwka, wodny, do pisania na papierze, kartonie,

36 | linia pisania 2,5mm kolor zielony. 100 | szt
Marker z okragta koncéwka, wodny, do pisania na papierze, kartonie,

37 | linia pisania 2,5mm kolor niebieski. 100 | szt
Marker permanentny czarny Grubosé¢ linii pisania (max) 4,6 Grubos¢
linii pisania (min) 1, kolor obudowy czarny do stosowania na
powierzchniach takich jak: papier, plastik, guma, metal. Czarny
korpus, skuwka i zaslepka w kolorze tuszu. Tusz na bazie alkoholu,

38 | odporny na wode, swiatto i temp. do 100 stopni C. 150 | szt

39 | Otéwek HB. Odporny na ztamania, z gumka, zaostrzony. 5500 | szt

40 | Temperéwka plastikowa ze stalowym ostrzem pojedyncza. 5500 | szt

41 | Gumka do Scierania, uniwersalna, miekka, matla. 5500 | szt

42 | Korektor w plynie, szybkoschnacy, pojemnosé 20ml. 150 | szt

43 | Korektor w tasmie 5mm x 6m. 100 | szt




44 | Linijka 20 cm. 20 | szt
45 | Linijka 30 cm. 20 | szt
46 | Kostki samoprzylepne zélte 76x76 (12szt w opakowaniu). 200 | op
47 | Kostki samoprzylepne zéite 38x51 (12szt w opakowaniu). 200 | op
48 | Zaktadki indeksujgce 12x43mm / 4 kolory podstawowe. 90 | op
49 | Zaktadki indeksujgce 45x12mm/25 kart 5-kol. neon transparent. 150 | op
Segregator dzwigniowy A4/7 szerokos¢ 7,5cm, z twardej tektury
50 | oklejony folig PP, zamkniecie z dzwignig i dociskiem kolory rézne. 600 | szt
Segregator dzwigniowy A4/5 szerokos¢é 5¢cm, z twardej tektury
51 | oklejony folig PP, zamkniecie z dzwignig i dociskiem kolory rézne. 250 | szt
Koszulki na dokumenty A4, do segregatora, otwierane z gory, folia
52 | groszkowa. 5000 | szt
53 | Podkiadki z klipsem do formatu A4. 20 | szt
54 | Teczka wigzana, papierowa bez nadruku do formatu A4 biata. 7000 | szt
Teczka wigzana papierowa bez nadruku do formatu A4 kolor
55 | (niebieska, z6tta, czerwona, zielona ). 200 | szt
56 | Teczka papierowa, biata na gumke do formatu A4. 7000 | szt
57 | Szufladki na dokumenty do formatu A4 plastikowe. 30 | szt
Dziurkacz biurowy z ogranicznikiem formatu i pojemnikiem na resztki
papieru, antyposlizgowa naktadka, rozstaw otworéw 80 mm,
58 | dziurkuje jednorazowa do 20 kartek. 40 | szt
59 | Zszywacz do zszywania jednorazowo 120 kartek. 2| szt
Elektryczny zszywacz i dziurkacz w jednym rodzaj stosowanych
zszywek : 24/ 6, liczba jednorazowo zszywanych kartek : 20 szt.
automatyczne dziurkuje do 14 i zszywa do 20 kartek przetacznik
funkcji zszywania i dziurkowania sygnalizator wtaczonej funkciji.
60 | Zasilanie 6x baterii AA lub zasilacz - w zestawie. 1|szt
61 | Zszywacz do zszywek 24/6, zszywa do 25 kartek. 70 | szt
Zszywki 24/6 wysokiej jakosci i trwatosci zszywajace do 25 kartek.
62 | Opakowanie 1000szt. 300 | op
Nozyczki z ostrzem z nierdzewnej stali i nietamliwym plastikowym
63 | uchwytem. Dlugosé 19-22cm. 70 | szt
N6z biurowy z odtamywanym ostrzem segmentowym, dtugosé¢ okoto
64 | 15cm. 50 | szt
65 | Spinacze biurowe 28 mm (opakowanie 100szt). 100 | op
66 | Spinacze biurowe 50mm (opakowanie 50szt). 50 | op
Klej w sztyfcie, do papieru, kartonu, tkanin, nie zawierajacy
67 | rozpuszczalnikéw, czas schnigcia 1 min. 200 | szt
68 | TaSma samoprzylepna, przezroczysta, mocny klej 18x33 mm. 5500 | szt
69 | Podstawa do taSmy samoprzylepnej przezroczystej,18x33 mm. 20 | szt
Tasma szara pakowa, mocny klej, bardzo dobra przyczepnos¢
70 | 48mmx46m, kolor braz. 2000 | szt
71 | Plyty CD 700MB 4000 | szt
72 | Ptyty DVD + 750 | szt
73 | Plyty DVD - 400 | szt
74 | Plyty DVD dual layer 150 | szt
75 | DVD-rw (opakowanie 10 szt). 2| op
76 | DVD czyszczace . 10 | szt
Zszywki do RICOCH Aficio 2075 (do zszywania grzbietowego
77 | opakowanie samych zszywek bez mechanizmu 4 000 szt) 20 |op
Zszywki do KONICA MINOLTA bizhub 501/421/361 (do zszywania
78 | grzbietowego opakowanie 15 000 szt) 4| op
79 | Sprezone powietrze 400ml. 20 | szt




80 | Pianka czyszczaca do plastiku 400ml. 20 | szt

Sciereczki do czyszczenia ekranéw TFT/LCD wyswietlaczy
cieklokrystalicznych, laptopow, skaneréw, wrazliwych na
uszkodzenia powierzchni szklanych (np. specjalistyczne soczewki).
Nie zawierajgce alkoholu, nie s3 fatwopalne. Nie zawierajace glikolu
butylowego, ani metanolu. Antystatyczne. Opakowanie zawiera 10
81 | chusteczek. 15| op

82 | PIANKA CZYSZCZACA DO MATRYC LCD 200ML. 15 | szt

Identyfikator ze smycza, rozmiar przystosowany do klasycznych kart
wizytowych, wyciecie na palec utatwiajace wyjmowanie karty lub
83 | wizytowek (opakowanie 50szt). 1| op

Identyfikatory z przezroczystego, sztywnego tworzywa - zaczep w
formie klipsa sprezynujacego i agrafki - w komplecie kartonik z

84 | wydrukowang ramka - format 57x90 mm (opakowanie 50szt). 3|op
Kalkulator biurowy, duzy odchylany wyswietlacz

85 | 12 pozycyjny, pamieé, podwdjne zasilanie, korekta ostatniego znaku. 20 | szt
Klipsy do papieru 32 mm. Opakowanie 12 szt.

86 10 | op
Klipsy do papieru 19 mm. Opakowanie 12 szt.

87 10 | op
Klipsy do papieru 41 mm. Opakowanie 12 szt.

88 5|op
Klipsy do papieru 51 mm. Opakowanie 12 szt.

89 5|op
Kostka papierowa, kolorowa, luzna o wymiarach 8,5x8,5x8 cm.

920 20 | szt
Rozszywasz biurowy do wszelkiego rodzaju zszywek.

91 25 | szt
Skoroszyt kartonowy, zwykty, bialy, format A4.

92 700 | szt
Folia termokurczliwa szerokos¢ 400 mm, 18um grubos¢, skurcz

93 | 35x35%, dtugosé 650m. 5|szt

Skoroszyt formatu A4 z paskiem multiperforowanym umozliwiajgcym
wpiecie do kazdego rodzaju segregatora. Tylna oktadka kolorowa,
przednia-przezroczysta. Wysuwany, papierowy pasek do opisu

94 | zawartosci. Wykonane z folii PCV. Rézne kolory. 100 | szt
95 | Papier ksero bialy 80g/m2. 1800 | ryz
Ad. pozycji 95.

Papier kserograficzny, bialy o gramaturze 80g/m?.

Zdolny do kopiowania lub drukowania jedno i dwustronnego zaréwno jednobarwnego jak i w
kolorze.

Zdolny do uzycia we wszystkich maszynach i urzadzeniach pracujacych w OKE, takich jak:
drukarki laserowe, drukarki atramentowe, kserokopiarki

Uwaga:


http://www.nokaut.pl/Click/Offer/zkkBDB$6EP$S6ucB9DY17CQz1JjjODmdmGtcEJWAolDXLi*Gx9MGQvMvyevcUdf$2XSPqP8G02k_P.title_1_1_default?ref=http%3A//www.nokaut.pl/artykuly-biurowe/pianka-czyszczaca-do-matryc-lcd-tft-200ml-e5-polska.html%23ProductInfo%3DProductOffers

1. W przypadku gdy przetarg wygra firma oferujgca gatunek papieru dotychczas nieuzywany w OKE,
poprosimy Wykonawce - przed podpisaniem umowy - o nieodptatne dostarczenie jednej ryzy papieru
celem wuzycia / wyprobowania / we wszystkich maszynach ktore pracuja w biurze.
Dotychczas uzywanymi papierami w OKE byly: Symbio text, Prima Copy, Pol Speed, Symbio Copy,
Nord Copy, Papyrus. 3

Ad. pozycji od 71 do 76.

Kazda cze$¢ zamowienia powinna sklada¢ si¢ z 2 pakietow: kazdy z innej fabryki i sygnowany
znakiem innego producenta

Warunkiem zakupu —

a) artykutow biurowych jest przechowanie w magazynie Wykonawcy cze$ci materiatow o duzych
gabarytach, np. segregatory, teczki itp. jak rowniez materiatow szybko wysychajacych, np. kleje
nakreslacze, mazaki, taSmy itp.

b) papieru kserograficznego i kopert jest przechowanie w magazynic Wykonawcy catosci
zamOwienia.

¢) Wykonawcy ktoremu udzielone zostanie zamowienie Zamawiajacy wskaze miejsce oraz asortyment
ktéry nalezy bezzwlocznie dostarczy¢ do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga aby dostarczenie materiatéw do siedziby OKE nastapitlo w ciggu 48 godz. po
zgloszeniu telefonicznym lub wystanym faksem zapotrzebowaniu Zamawiajacego.

W przypadku materiatéw tatwo wysychajacych prosimy o dostarczanie ich do OKE zawsze z biezacej
dostawy producenta

5. Termin wykonania zamowienia.

Od dnia podpisania umowy do wyczerpania dostaw, ale nie pdzniej niz do 30.06.2010 r.
Dostawy beda realizowane sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
[lo$¢ dostaw bedzie nie wigksza niz 6. Pierwsza dostawa nastapi w biezagcym roku.

Warunki platnosci

Platnos¢ realizowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy, w terminie 14-stu dni,
ptatnos¢ za catos¢ zamowienia po realizacji pierwszej dostawy po otrzymaniu przez
zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT.

6. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow

W postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga wzig¢ udziat Wykonawcy,
ktorzy spetniajg nastepujgce warunki:

= posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

= posiadaja niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym
i 0sobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie



innych podmiotéw do udostgpnienia potencjalu technicznego i os6b zdolnych do
wykonania zamdwienia.;

» znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia;

* nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy dokona oceny speilniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu na podstawie zatgczonych dokumentow 1 o$wiadczen zgodnie z formutg
»spetnia - nie spelnia”. Z tre$ci zalaczonych do oferty dokumentow musi wynikad
jednoznacznie, ze w/w warunki Wykonawca spehit.

7. Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada

od Wykonawcow nastgpujacych o§wiadczen i dokumentow:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie Wykonawcy o spelianiu warunkéow udzialu w postgpowaniu wg
zataczonego wzoru (zatacznik nr 3),

c) Pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada pelnomocnik.

d) Zasady sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie: Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia zobowigzani s3 do zlozenia wraz z oferta
pelnomocnictwa do  reprezentowania  wszystkich Wykonawcow  wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. Wymagane oswiadczenia 1 dokumenty
wskazane w pkt 1 1 2 powinny by¢ ztozone przez kazdego z wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych o udzielenie zamowienia.

8. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy si¢ na oferte¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sig, iz wersja polskojezyczna jest wersja wigzaca.

Oferta wraz z zatagcznikami musi by¢ czytelna,

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osobg upowazniong do:
reprezentowania Wykonawcy,

Zamawiajacy zaleca, aby ofert¢ podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej,

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dzialta na podstawie pelnomocnictwa, to
pelnomocnictwo  musi w swej treSci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do



podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty i musi by¢
zlozone w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

e Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zalgcznikami musi by¢ sporzadzona
przez Wykonawce Scisle wedtug postanowien SIWZ.

. Zaleca si¢ , by kazda zawierajaca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana lub
parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci
kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem,
etc. powinny by¢ parafowane przez Wykonawcg.

o Parafowanie dokumentdw moze nastapi¢ wylacznie przez osob¢ /y/ uprawnione do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
. Zaleca si¢ aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalgcznikami i dokumentami

sktadajgcymi si¢ na oferte byly ponumerowane, parafowane oraz trwale potaczone.

o Dokumenty sktadajace si¢ na oferte¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce,

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub zlozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawcg,

Zawartos¢ oferty
Oferta musi zawierac:

a) wypetiony formularz oferty (wzor zatacznik nr 1),

b) wypetiony formularz cenowy (zalgcznik nr 2),

c) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki okre$lone w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp — (wzor zalgcznik nr 3),.

d) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert,

e) pelomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile ofertg sklada
petnomocnika

f) Wszystkie wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatow lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe / osoby /
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym lub osobg
upowazniong przez te osoby.

g) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, sktada dokumenty zgodnie z zasadami opisanymi w § 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz
form w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane / Dz. U. Nr 87 poz. 605 z
pozn.zm.

9. Opis sposobu udzielania wyjasnien tresci SIWZ..

e \Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego z pisemng prosbg — wnioskiem o
wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie na piSmie na zadane pytanie,
przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postgpowania oraz umiesci
takg informacje na wlasnej stronie internetowej, pod warunkiem ze pytanie wptynie do
Zamawiajacego, co najmniej 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.



¢ Pytania nalezy kierowac na adres:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

00-844 Warszawa

ul.Grzybowska 77

Fax: (0-22) 457-03-45,
e Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na zapytania, w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci postegpowania.
e Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany
ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym
przekazano  SIWZ  oraz  umiesci  takg informacj¢ = na  wlasnej  stronie
internetowej(www.oke.waw.pl)

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1) Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne do
prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne oplaty i
podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcg,

2) Cena brutto winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).W ztotych polskich beda
prowadzone rowniez rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcg. Caltkowita cena
brutto wykonania zaméwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z
doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty zaokragla sie¢ do pelnych groszy, przy
czym koncowki ponizej 0,4 gr. pomija si¢, a koncowki 0,5 gr. i wyzsze zaokragla si¢ do 1
grosza.

3) Cena brutto za realizacj¢ zamdwienia zostanie wyliczona przez Wykonawce na podstawie

wypetnionego Formularza cenowego i przedstawiona w skladanej ofercie.

4) Cena ofertowa bedzie traktowana jako ostateczna cena umowna, ktora jest obowigzujaca w
toku realizacji przedmiotu zamoéwienia i nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

5) Kazdy z Wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedna ceng¢ i nie moze jej zmienic.
11. Termin zwiazania oferta

Okres zwigzania Wykonawcow ztozong ofertg wynosi 8 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert .

12. Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Warszawa ul. Grzybowska 77, sekretariat - pokoj 325,

w terminie do dnia 07.12.2009 roku, do godziny 10:00.

Godziny pracy sekretariatu: od poniedziatku do pigtku od 8.15 do 16.15.

2. Wykonawca moze zadaé potwierdzenia ztozenia oferty na przedtozonym przez siebie
dokumencie.



http://www.oke.waw.pl/

3. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wpltywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

14. Sposob skladania ofert

1. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

Koperta powinna by¢ oznakowana w sposob nastepujacy:

Nazwa (firma )i adres Wykonawcy,

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
ul. Grzybowska 77 00-844 Warszawa
»,Dostawa artykuléw biurowych, papieru
kserograficznego i kopert”

Nie otwiera¢ przed dniem 07.12.2009 , godz. 10:15

3. Skutki prawne nieprawidtowego opakowania i oznakowania oferty ponosi Wykonawca.
Ujawnienie tresci oferty przed terminem skladania ofert, bedace wynikiem jej

nieprawidlowego oznakowania spowoduje odrzucenie oferty.

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazde z zadan bez ofert czg¢sciowych
i wariantowych.

5. Zlozenie przez jednego Wykonawce wigcej niz jednej oferty na kazde z zadan, oferty

czesciowej lub zawierajacej warianty spowoduje odrzucenie oferty.

15. Miejsce i termin otwarcia ofert

1)Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, przy ul. Grzybowskiej 77
w pok. 306, wdniu  07.12.2009 r. 0 godz. 10:15.

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy),adresy wykonawcow i informacje
dotyczace ceny.

5) Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.
W przypadku nieobecno$ci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle
Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

16. Ocena ofert, udzielenie zaméwienia

1) Oceny ofert bedzie dokonywata osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie postepowania
o zamowienie publiczne.

2) Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz poprawia oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe oraz inne omytki
polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci




3)

4)

5)

5)

6)

7)

8)

9)

oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona.

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spehili postawione warunki zostanie dokonana
ocena ofert na podstawie jedynego kryterium jakie stanowi cena: waga 100%.

Ocenie zostanie podana cena oferty brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia
obliczona przez Wykonawce zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa i podana w
,Formularzu cenowym” stanowigcym zatgcznik do oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory przedtozy wazng oferte
niepodlegajaca odrzuceniu, zawierajacg najnizsza cen¢ brutto sposrod wszystkich
waznie ztozonych ofert.

Cena przedstawiona w ofercie jest ceng ostateczng, wyrazong w ztotych polskich, zawiera
wszelkie koszty niezbedne przy realizacji zamowienia, jak rowniez uwzglednia
ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcg.

O odrzuceniu ofert(y) oraz o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty w
przedmiotowym postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamie$ci informacje
okreslone w art.92 ust.1pktl ustawy Pzp (zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej
oferty) na wlasnej stronie internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie
dostepnym.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4.

Wykonawca nie moze dokonywac zadnych zmian we wzorze umowy.

17. Istotne postanowienia warunkow umowy

Istotne dla stron postanowienia okres$la wzor umowy.
zalgcznik nr 4 do SIWZ.

18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia

doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
ustawy Pzp, przystuguje protest, na podstawie art.179-183 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U.z 2007r.,Nr 223,p0z.1655 ze zm.).0Od
rozstrzygnigcia protestu dotyczacego opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, wykluczenia wykonawcy z postgpowania oraz odrzucenia oferty przystuguje
odwotanie na podstawie art.184-193a ustawy Pzp.

Zalaczniki

Nastepujace zataczniki stanowig integralng czgs¢ SIWZ
Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — formularz cenowy

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie Wykonawcy

Zalacznik nr 4 — wzor umowy



