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I.  Zamawiajgcy

Nazwa zamawiajgcego Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
Adres zamawiajacego Jozefa Bema 87

Kod Miejscowos¢ 01-233 Warszawa

Telefon: 22 457-03-35

adres strony internetowej www.oke.waw.pl

adres poczty elektronicznej info@oke.waw.pl

Godziny urzedowania: 8:00-16:00

[I.  Tryb udzielenia zamdwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r.,poz.1320 ze zm.) (zwanej dalej réwniez "ustawag
Pzp"), a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzenia wykonawcze oraz
rozporzadzenia wykonawcze, dotyczgce przedmiotowego zamdwienia publicznego, a zwlaszcza
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz.2415 z pézn.zm.).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji o jakim stanowi
art. 275 pkt 1 ustawy Pzp o wartosci mniejszej niz progi unijne.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamodwienia publicznego: art. 266,
art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjaciji.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkdw Zaméwienia (zwanej dalej
"SWZ" lub "specyfikacjg"), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

6. Postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy zakupowej
https://oke_warszawa.ezamawiajacy.pl/. llekroc w niniejszej SWZ Ilub w przepisach
o zamdwieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postepowania
nalezy przez to rozumie¢ takze Platforme.

7. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia: www.oke.waw.pl.

[ll.  Opis przedmiotu zamodwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ustuga odbioru, przewozu i dostarczenia materiatéw
egzaminacyjnych ze szkét ponadpodstawowych na terenie Warszawy i woj. mazowieckiego -
ustuga w catosci podlegajagca ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Paczki powierzone do przewozu Wykonawcy zawierajg dokumenty i arkusze egzaminacyjne
podlegajgce ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Zadanie polega na odbiorze arkuszy egzaminacyjnych z 728 szkét z terenu Warszawy

i wojewodztwa mazowieckiego i dostarczeniu ich do jednego punktu na terenie Warszawy.

Liczbe szkot w rozbiciu na powiaty, w kazdym dniu odbioru arkuszy, okresla zatgcznik nr 6

Termin realizacji zamowienia bedzie sie odbywat w dwdch akcjach

(zgodnie z wykazem w tabeli 1)

a) od dnia 6 maja 2025 r. do dnia 22 maja 2025 r.,

b) w dniu 19 sierpnia 2025 r. (Zamawiajacy zastrzega mozliwoS¢ przesunigecia terminu
w przypadku wyznaczenia nowego terminu sesji poprawkowej — termin akcji sierpniowej nastgpi
do 31 sierpnia 2025 r.
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Odbidr arkuszy egzaminacyjnych nastepuje z tgcznej liczby 728 szkdt, (z terenu Warszawy — 262
szkét, z terenu wojewddztwa mazowieckiego - 466 szkoty) w nieprzekraczalnym terminie:

do godz. 19.30 w dniach 06, 07, 09, 13, 16, 22 maja 2025 .

do godz. 19.00 w dniu 19 sierpnia 2025 r.

i sukcesywnym dostarczaniu arkuszy egzaminacyjnych do jednego punktu na terenie Warszawy
nie pézniej jednak niz:

do godz. 22.30 w dniach 06, 07, 09, 13, 16, 22 maja 2025 .

do godz. 22.00 w dniu 19 sierpnia 2025 .

W kazdym z wymienionych dni, odbior dokumentow nastepuje zawsze z roznej liczby szkoét.

Czes¢ szkot wystepuje pod wspdolnym adresem, dlatego tez Wykonawca ustugi musi odebrac
przesytki z 640 adresow (243 w Warszawie i 397 w wojewddztwie mazowieckim) — zgodnie
z wykazem zawartym w tabeli nr 2.

- Liczbe szkét oraz adresébw w rozbiciu na powiaty okresla zalgcznik nr 6 i 7

Liczby te mogg ulec niewielkim zmianom. W globalnym rozrachunku moze to by¢
w granicach kilku, kilkunastu szkét. O kazdej zmianie Wykonawca bedzie informowany
na biezgco.

- W przypadku braku gotowosci szkoty do natychmiastowego przekazania arkuszy
egzaminacyjnych, nalezy uzyska¢ potwierdzenie swojej obecnosci w danej placowce
i odjechac¢ bez odbioru przesytki, po uprzednim, telefonicznym powiadomieniu Zamawiajgcego.

Tabela nr 1. Terminy odbioru arkuszy egzaminacyjnych ze szkét

Godzina
Godziny dostarczenia .
Lp. |Data odbioru przesytek do Przedmiot
OKE
do godz. jezyk polski - pp
1 |06.05.2025 |14.00 - 19.30 22 30 matematyka - pp
jezyk kaszubski — pr
jezyk temkowski - pr
jezyk tacinski i kultura antyczna — pr
do godz jezyk angielski — pp
2 07.05.2025 |14.00 —19.30 22 30 ' jezyk hiszpanski — pp
' jezyk francuski — pp
jezyk niemiecki — pp
jezyk rosyjski — pp
jezyk wtoski — pp
matematyka — pp w jezyku obcym
do godz geografia — pr w jezyku obcym
3 09.05.2025 |14.00 —19.30 22 30 ' jezyk angielski — pr i dj
' historia muzyki - pr
biologia - pr
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filozofia — pr
B do godz. matematyka — pr
4 |13.05.2025 |14.00-19.30 |,, 39 jazyk rosyjski- pr i dj

wiedza o spoteczenstwie - pr

jezyk niemiecki — pr i dj
informatyka — pr

5 |16.05.2025 |14.00 - 19.30 |d090dz.  jhistoria sztuki—pr
22.30 geografia - pr
jezyk mniejszosci narodowych — pp
chemia — pr

jezyk mniejszosci narodowych — pr

historia — pr
jezyk francuski — pr i dj
0 _ 10- do godz. fizyka — pr
6 |22.05.2025 |14:00 —19:30 22:30 jezyk hiszpaniski — pr i dj

jezyk polski — pr
jezyk wtoski — pr i dj
przedmioty zdawane w jezyku obcym

do godz. przedmioty zostang podane w pierwszej

! 19.08.2025 |14.00 - 19.00 22.00 potowie sierpnia 2025

Tabela nr 2. Liczba szkét i adreséw, z ktéorych nalezy odebraé prace uczniéow
w poszczegdinych dniach

l.p. | Data liczba szkét liczba adreséw

1 6 maja 726 639

2 7 maja 720 635

3 9 maja 698 622

4 13 maja 631 570

5 16 maja 642 578

6 22 maja 653 589

7 19 sierpnia Szacunkowo Szacunkowo
726 639

Prace egzaminacyjne wraz z dokumentacjg z przebiegu egzaminu, bedg przekazywane Wykonawcy
w pudetkach przez dyrektorow poszczegdlnych szkot lub osobe pisemnie przez niego upowazniong.
Pisemne upowaznienie Wykonawca =zatrzymuje i przekazuje Zamawiajgcemu wraz
z przesytkg. W przypadku braku upowaznienia Wykonawca powiadamia Zamawiajgcego
o zaistniatym zdarzeniu, po czym odbiera przesytke wpisujgc na liscie przewozowym imie, nazwisko,
serie i numer dowodu osobistego osoby przekazujgcej przesytke.

Wykonawca ma za zadanie pakowanie wszystkich pudetek dotyczacych danego przedmiotu
z jednej szkoty do worka ptéciennego lub z tworzywa sztucznego (moze by¢ wielokrotnego
uzytku), zamkniecie @ (wymagane  zabezpieczenie @ jednorazowe np. plomba
otowianal/plastikowa/akrylowa) oraz oklejenie kopig listu przewozowego.
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List przewozowy musi byC opisany datg i godzing odbioru przesyiki przez upowaznionego
przedstawiciela szkoty. Przyjecie przesytki od Nadawcy (szkoty) odbywa sie po podpisaniu listu
przewozowego z datg i godzing odbioru przesytki przez Wykonawce.

Waga jednego pudetka (przekazanego przez dyrektora szkoty) z pracami wynosi
max. 3 kg. Ogdtem liczba pudetek do odebrania ze wszystkich szkdt, w catym okresie wykonywania
zamowienia, wynosi ok. 20 000.

Liczba pudetek z jednej szkoty moze sie waha¢ od 1 do 20 w zaleznosci od ilosci zdajgcych
oraz zdawanego przedmiotu.

Listy adresowe szkét:
- wykaz adresowy szkét, z ktorych nalezy odebra¢ materiaty Zamawiajgcy poda Wykonawcy,
ktéremu udzieli zaméwienia.

Wymagania dotyczace sposobu realizacji ustugi dla OKE.

1) Wszyscy przedstawiciele Wykonawcy muszg by¢ wyposazeni w identyfikatory firmowe i by¢
gotowi do ich okazania na kazde wezwanie dyrektora szkoty, od ktérego odbiera materiaty,
badz osoby przez niego upowaznione;.

2) Wykonawca dokonuje odbioru przesytek z réznych punktéw na terenie Warszawy
i woj. mazowieckiego dostarczajgc przesytke do wskazanego przez Zamawiajgcego punktu.

3) Wszystkie czynnosci zatadunkowe i roztadunkowe przedstawiciele Wykonawcy wykonujg
we wilasnym zakresie. Oczekiwania, a tym bardziej zadania przedstawicieli Wykonawcy
pomocy 0s0b trzecich w zatadunku/roztadunku samochodu sg niedopuszczaine.

4) Przesykki z uwagi na swa poufnosé, winny by¢ traktowane z nalezytg starannoscia.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci otwierania paczek z dokumentami w zadnym
przypadku.

6) W koszt ustugi wchodzi odbior, przewdz, doreczenie przesytek oraz wszystkie dodatkowe
czynnosci np. zatadunek, roztadunek, przenoszenie z miejsca i do miejsca sktadowania,
nadanie badz doreczenie przesytek poza ustalonymi godzinami i dniami pracy / noce, soboty
itp./.

7) Przesytki winny by¢ doreczane do Zamawiajgcego wraz z kopig listu przewozowego
i raportami zbiorowymi, na ktérych Zamawiajgcy potwierdza doreczenie przesytki.

8) Wykonawca ustugi winien wyznaczy¢é swojego przedstawiciela odpowiedzialnego
za wspotprace z Zamawiajgcym i prawidtowg realizacje postanowieh zawartej umowy. Winna
to by¢ zawsze jedna i ta sama osoba dostepna pod numerem telefonu w dniach odbioru
paczek ze szkoét w godz. 8.00 - 24.00

9) W dniach odbioru arkuszy egzaminacyjnych ze szkét (tabela nr 1), obecno$¢ przedstawiciela
Wykonawcy jest bezwzglednie wymagana w miejscu odbioru przesytek od przedstawicieli
Wykonawcy (kurierow), wskazanym przez Zamawiajgcego, do czasu zakonczenia
przekazania wszystkich materiatow.

10) Wykonawca w formularzu cenowym (zatacznik nr 3 do SWZ) udzieli informacji
o liczbie zaplanowanych okregéw (tzw. tras) odbioru arkuszy.

11) Zamawiajgcy majgc na uwadze konieczno$¢ odbioru arkuszy/prac od dyrektorow szkot
w dniach redystrybucji w mozliwie najkrétszym czasie, oceni w kryterium wagowym
pkt X1V ppkt 3 liczbe wyznaczonych okregdéw odbioru.

12) Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze wyznaczy¢ mniej niz 43 okregi tj.
trasy.

Uwaga: 1 okreg/trasa = 1 pojazd.

2. Przedmiot zamodwienia - wspolny stownik CPV: 60161000-4.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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4. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdéwieh uzupetniajgcych
(dotychczasowemu wykonawcy zamowienia podstawowego), o ktorych mowa w art. 214 ust.
1 pkt. 7 lub 8) .

6. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czeSci
zamoéwienia podwykonawcom:

6.1 Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia. Wykonawca moze
powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

7. Wymagania stawiane wykonawcy

7.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za jakosé, zgodnos¢ z warunkami technicznymi
i jakosciowymi opisanymi dla przedmiotu zamowienia.

7.2 Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zobowigzan umowy

7.3 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane bedg przez
zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

7.4 OkreSlenie przez wykonawce telefonéw kontaktowych oraz innych ustalen niezbednych
dla sprawnego i terminowego wykonania zamowienia.

7.5 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

8. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

IV. Termin wykonania zamowienia

1. Termin realizacji zamowienia — od 06.05.2025 r. do 22.05.2025r.
oraz w dniu 19.08.2025 r.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia termindw w przypadku ustalenia przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nowych terminéw egzaminow.

V. Podstawy wykluczenia

1. Podstawy wykluczenia stosowane w postepowaniu:
1) z art. 108 ust. 1 ustawy pzp (obligatoryjne).
2) z art. 109 ust. 1 ustawy pzp (przestanki fakultatywne). Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce: -
w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktoérego dziatalno§¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp).

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce:
a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub
c) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, lub innych
dokumentow lub o$wiadczen;

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
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5) jej tre$¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzgdzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej okreslonymi przez zamawiajgcego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg;

13) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenhstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposéb;
14) obejmuje ona urzgdzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji,
o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz.U. z 2023,p0z.913 z p6zn.zm.), stwierdzajgcej ich negatywny
wplyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu
dokonywana bedzie w oparciu o ztozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu
oswiadczenia oraz dokumenty.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatlu w postepowaniu, okresdlone w ogtoszeniu o zamowieniu oraz
niniejszej specyfikacji warunkéw zamdéwienia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej,
zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

a. Wymagane jest aby wykonawcy posiadali okre$lone minimalne roczne przychody, w tym
okreslone minimalne roczne przychody w zakresie dziatalnosci objetej zamowieniem -
wykazanie sie przychodem rocznym za dwa ostatnie lata obrotowe nie mniejszym
niz 200 000 zt (dwiescie tysiecy ztotych) w kazdym roku.

b. Wymagane jest posiadanie przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej - posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem zamdwienia na kwote
min. 100 000 zt .

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Wiedza i  doswiadczenie  wykonawcy, Zamawiajgcy wymaga  realizacji
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zadan polegajgcych

8
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na zrealizowaniu 2 ustug kurierskich w obrocie lokalnym/krajowym/miedzynarodowym
na kwote min. 100 000 zt brutto kazda. Ustugi moglty by¢ zrealizowane u jednego
lub dwoch zamawiajgcych.

3. Postanowienia dotyczgce Podmiotéw udostepniajgcych zasoby:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamodwienia polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych
go z nim stosunkow prawnych (Podmioty udostepniajace zasoby).

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji niniejszego zamowienia lub inny
podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tego podmiotow.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, Ze stosunek tgczgcy
wykonawce z tym podmiotem / podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

5) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie
z wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba
ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

4. Okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane $rodki
dowodowe majg na celu ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego
zamowienia. Wykonawcy, ktorzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
podlegaé¢ beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

5. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, zobowigzani
sg oni wykazac¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wspalnie.

VIl. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych
1. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o nie
podleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 1) - wypetnione i podpisane przez wykonawce.
Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia, spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu odpowiednio na dzien sktadania ofert, stanowi dowdd
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9)

tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.
Formularz ofertowy (zatgcznik nr 2) - wypetniony i podpisany przez wykonawce.

Formularz cenowy (zatgcznik nr 3) - wypetniony i podpisany przez wykonawce
Projektowane zapisy umowy (zatgcznik nr 4)

Wz6r oswiadczenia o zakresie udziatu podwykonawcow (zatgcznik nr 5)

Liczba szkét w rozbiciu na powiaty (zatgcznik nr 6)

Liczba adresow w rozbiciu na powiaty (zatacznik nr 7)

Dokument, o ktérym mowa w pkt. VI.3. ppkt. 3) (zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego

zasoby)

jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow.

W przypadku wspolnego ubiegania sie¢ o zamowienie przez wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w pkt 2 skfada kazdy z Wykonawcéw w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

10) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z wikasnym oswiadczeniem, o ktérym mowa
w pkt 2, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

2. Podmiotowe srodki dowodowe:
1) W zakresie braku podstaw wykluczenia:

a)

oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp- o tresci
ZALACZNIKA NR 1 do SWZ. W przypadku wspdlnego ubiegania sie
0 zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2) W_zakresie potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu:

a)

b)

c)

dowody okreslajgce czy ustugi wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skitadania ofert zostaty wykonane nalezycie, przy czym
dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy;

sprawozdanie finanséw albo jego czes$¢, w przypadku gdy sporzadzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktérym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez
biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez odpowiednio
z opinig o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow
niezobowigzanych do sporzgdzenia sprawozdania finansowego, innych
dokumentéw okreslajgcych na przykfad obroty oraz aktywa i zobowigzania -
za okres nie dtuzszy niz ostatnie 2 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - za ten okres - wykazanie sie obrotem rocznym za dwa
ostatnie lata obrotowe nie mniejszym niz 200 000 zt (dwiescie tysiecy ztotych)
w kazdym roku;

dokumenty potwierdzajgce, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia na sume gwarancyjng okreslong przez
zamawiajgcego - optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument
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potwierdzajgcy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia
na kwote min. 100 000 zt
3. Na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy pzp, wykazy powyzsze, aktualne na dzien ich ztozenia,
sktada Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, nie krotszym niz 5 dni.

VIIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (skfadanie oswiadczen, dokumentéw,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: https://oke_warszawa.ezamawiajacy.pl/

1) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy
i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia w BZP lub Identyfikator Postepowania.

2) Dokumenty elektroniczne, osSwiadczenia Ilub elektroniczne kopie dokumentéw
lub os$wiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza
do komunikacji jako zatgczniki.

3) Sposbb sporzadzenia dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentdéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze Zadac
zamawiajgcy od wykonawcy oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2021 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

4) Forma ztozenia oferty - zgodnie z pkt. XI.1 niniejszej SWZ.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami jest:

stanowisko Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
imie i nazwisko  Sebastian Krupinski

tel. 504020482

w terminach godz. pomiedzy 8.00 a 16.00

oraz

stanowisko Starszy Specjalista

imie i nazwisko  Mateusz Prokop

tel. 698920914

w terminach godz. pomiedzy 8.00 a 16.00

2) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub drogg
elektroniczng jest:

stanowisko Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Administracyjnego
imig i nazwisko  Sebastian Krupinski

tel. 504020482

w terminach godz. pomiedzy 8.00 a 16.00

oraz

stanowisko Starszy Specjalista

imie i nazwisko  Mateusz Prokop

tel. 698920914

w terminach godz. pomiedzy 8.00 a 16.00
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3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1) Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji
warunkéw zaméwienia.

2) Zamawiajagcy udzieli wyjasnien niezwtocznie wszystkim wykonawcom nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania ofert.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym
mowa w pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie
tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang zamieszczone na stronie internetowej:
https://oke warszawa.ezamawiajacy.pl/ oraz www.oke.waw.pl.

5) Nie udziela sie¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawcéw

4. Modyfikacja tresci specyfikacji warunkow zaméwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tre$¢ specyfikacji warunkéw zamowienia.

2) Wprowadzone w ten spos6b zmiany, w tym zmiany terminéw zamieszczone zostang
na stronie internetowej: https://oke warszawa.ezamawiajacy.pl/ oraz www.oke.waw.pl.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak
réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacji
warunkéw zamoéwienia i bedg wigzace przy skfadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
wykonawcy odnosnie wczes$niej ustalonych terminéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

IX. Wymagania dotyczgce wadium

1. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania ofertg

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 2025-03-26.

3. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwraca sie jednokrotnie
do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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XI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Forma oferty oraz oswiadczenia:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Oferte oraz wszystkie zatgczniki sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy zamoéwieniowe;j.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formatach dopuszczonych odpowiednimi przepisami prawa tj. m.in.: PDF, DOC, DOCX,
RTF, XPS, ODT i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie Platformy
zamowieniowej. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
ztozenia oferty w formie skanu dokumentu pierwotnie wytworzonego i wypetnionego
w postaci papierowej, pod warunkiem opatrzenia powstatego w ten sposéb dokumentu
elektronicznego  kwalifikowanym  podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Powstaty w ten sposdb dokument elektroniczny Zamawiajgcy
traktowat bedzie jako oferte ztozong w postaci elektronicznej niezaleznie od tego, czy jej
postac elektroniczna powstata wytgcznie przy uzyciu programu komputerowego, czy tez na
skutek przeksztatcenia postaci papierowej do postaci elektronicznej, jezeli tylko dokument
ten zostanie opatrzony prawidtowym podpisem.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa nalezy ztozy¢ w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa" a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte
za posrednictwem Platformy zamoéwieniowej. Po uptywie terminu do sktadania ofert
wykonawca nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac ztozonej oferty

2. Przygotowanie oferty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7

8)

9)

Na oferte sktadajg sie wszystkie oswiadczenia i zatgczniki wymienione w pkt. VII.1 niniejszej
specyfikacji.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skfadane wraz z ofertg wymagaja
podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zataczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, odwiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca w takim
przypadku zobowigzany jest wykazaC, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa, a takze wydzieli¢ je w osobnym pliku. Tak wydzielonych informacji
Zamawiajgcy nie bedzie ujawniat. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji i dokumentow,
ktérych jawnos¢ wynika z innych aktéw prawnych w tym m.in. z zapisu art. 222 ust. 5 ustawy
Pzp.

W przypadku okreslonym w art. 225 wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego,
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a) wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego;

b) wskazuje nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazuje wartosci towaru Ilub wustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskazuje stawki podatku od towardow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

3. Postanowienia dotyczagce wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne):

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo
/ upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi,
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow
wystepujgcych wspélnie nalezy zatgczy¢ do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawcy wspélnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspolna zlozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wytoniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow, podpisanej przez wszystkich wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta nie moze byc¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

Wykonawcéw obowigzujg postanowienia pkt. VII " Wykaz podmiotowych srodkéw
dowodowych " sprawie dokumentow wymaganych w przypadku skfadania oferty wspdine;.

4. Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasnien w toku badania i oceny
ofert:

1)

2)

3)

4)

Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawcéw do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia
lub uzupetnienia oswiadczenia wykonawcy, podmiotowych srodkow dowodowych, innych
dokumentdéw lub odwiadczen na zasadach okreslonych w art. 128 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie inne omyiki polegajagce na niezgodnosci oferty
z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona, wyznaczajgc
jednoczesnie wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie
omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamodwienia Ilub budzg watpliwosci zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w niniejszej specyfikacji lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zazada
od wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa
na wykonawcy. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta
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wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli zlozone
wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny lub kosztu tej oferty.

5. Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

Zamawiajgcy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
"Rozporzadzenie RODO" w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Podstawg prawng przetwarzania
danych osobowych stanowi ustawa Prawo zaméwien publicznych wydane na jej podstawie
akty wykonawcze, a takze ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Inspektorem ochrony danych osobowych jest Krzysztof Izydorczyk, nr tel. 22 457 03 35,
adres email: krzysztof.izydorczyk@oke.waw.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane, z uwzglednieniem przepiséw prawa, w celu:
a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawca,
c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i/ lub audytu przez komérki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji
publicznej,

f) archiwizacji postepowania.
Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez
okres co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich
uczestnikow postepowania.

Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
Rozporzadzenia RODO:

a) prawo dostepu do danych (art. 15),
b) prawo sprostowania danych (art. 16),
c) prawo do usunigcia danych (art. 17),
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:
a) prawo do usuniecia danych osobowych, "prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku
z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
Rozporzadzenia RODO,
C) prawo sprzeciwu, o ktéorym mowa w art. 21 Rozporzgdzenia RODO,
Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz
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zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co skutkowaC¢ moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

9) Woystgpienie z zgdaniem o ktorym mowa w pkt. 6 lub 7, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postepowania. Zamawiajgcy moze zada¢ od
osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania lub umowy.

10) Wykonawca pozyskujgc dane osobowe na potrzeby sporzadzenia oferty zobowigzany jest
wypemi¢ obowigzki wynikajgce m. in. z art 13 i 14 Rozporzgdzenia RODO. Wykonawca
sktadajgc oferte sktada oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

XII. Miejsce i termin sktadania i otwarcia oferty

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 2025-02-25 do godz. 10.00
2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.
3. Zlozenie, zmiana, jak i wycofanie oferty nastepuje zgodnie z postanowieniami pkt. Xl
niniejszej SWzZ
4. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego (pok. B2 —Ip.) dnia 25.02.2025 r.,
0 godz. 10:30.
5. Osoby zainteresowane udziatem w ses;ji otwarcia ofert proszone sg o stawiennictwo
i oczekiwanie w siedzibie Zamawiajgcego, na co najmniej 5 minut przed terminem
okreslonym w ppkt. 4- powyzej.

XIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowacC wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

5. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w "Formularzu ofertowym"”

stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Wykonawca obliczy cene oferty wykorzystujgc tabele nr 2 zawartg w formularzu cenowym.

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto oferty.

No

XIV. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi

kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych
kryteriach:
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L.p. Maksymalna
Kryterium liczba punktow
(waga)
1. Cenowe — Wartos¢ oferty 60
2 Liczba wyznaczonych okregow (tzw. tras) odbioru 40
RAZEM 100

W kryterium ,,Cenowe - wartosé oferty” najwyzszg liczbe punktow (60) otrzyma oferta
zawierajgca najnizszg cene brutto, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

cena PLN najnizszej oferty (brutto)
Liczba punktéw = ------- X 100 x 60%
cena PLN badanej oferty (brutto)

W kryterium "Liczba wyznaczonych okregoéw (tzw. tras) odbioru” najwyzszg liczbe punktéw
(40) otrzyma oferta zawierajgca najwiekszg liczbe wyznaczonych okregéwi/tras, a kazda
nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
liczba okregéw w badanej ofercie
Liczba punktéw = ------- x 100 x 40 %
najwieksza liczba okregow

Zamawiajgcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikow do dwdch miejsc
po przecinku.

Wynik bedzie liczbg punktéw, jakg otrzymata dana oferta w danym kryterium. Nastepnie punkty
przyznane w poszczegolnych kryteriach danej ofercie zostang do siebie dodane.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdérego oferta uzyskata najwyzszg liczbe
punktow.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposrdéd ofert uznanych za wazne

XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktory przediozy najkorzystniejszg oferte.
2. Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje wszystkich wykonawcoéw o wyborze najkorzystniejszej
oferty, podajgc w szczegolnosci:

1) imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalno$ci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje.

2) informacje o wykonawcach, ktoérych oferty zostaty odrzucone,

3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawieraé bedzie uzasadnienie faktyczne
i prawne oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego — www.oke.waw.pl
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oraz https://oke_warszawa.ezamawiajacy.pl. Informacja zamieszczona na stronie internetowej
zawierac bedzie informacje o ktérych mowa w pkt. 2 ppkt. 1)
4. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zamawiajgcy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania zamieszczona rowniez zostanie na stronie
internetowej zamawiajgcego — www.oke.waw.pl oraz https://oke_warszawa.ezamawiajacy.pl/
5. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.
6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krotszym niz:

1) 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato

ono przestane przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej , lub
2) 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato
ono przestane w inny sposob niz okreslono w ppkt. 1),

7. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem termindw
wskazanych w pkt XV ust. 6 w przypadku gdy zostata ztozona tylko jedna oferta w postepowaniu.
7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.
8. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Zze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postepowania.
9. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 255 pkt 3 ustawy Pzp jezeli cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z
najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej
oferty.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Zgodnie z art.449 ust.l ustawy Prawo zaméwieh publicznych Zamawiajgcy wymaga
w niniejszym postepowaniu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie musial wniesé¢ zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % ceny catkowitej podanej w ofercie.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w: pienigdzu, poreczeniach bankowych lub poreczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym, gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych oraz
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2020 r.
poz. 299).

4. Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed
podpisaniem umowy.

5. Oryginat dokumentu potwierdzajgcy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
musi by¢ dostarczony przed podpisaniem umowy.

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy do pokrycia roszczehn z tytutu nie
wykonania umowy lub nienalezytego wykonania umowy.

7. Calos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zostanie zwrdocona Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie
wykonane.
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8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w pienigdzu, ma by¢ wniesione
na rachunek: 64 1010 1010 0109 0813 9130 0000 z podaniem tytutu: ,Zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy: Postepowanie nr WOA.260.1.2025.MP”

XVII. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikacji warunkéw zamdwienia oraz danych
zawartych w ofercie.
2. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, stanowigcej zatgcznik nr 4 — projektowane
zapisy umowy.
3. Rozliczenia prowadzone bedg w walucie polskiej (PLN).
4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmian tresci umowy w nastepujacych okoliczno$ciach:
1) wystgpienia zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw w zakresie dotyczgcym stawek
podatku od towarow i ustug.
2) wystgpienia sytuacji szczegdlnych w zakresie bezpieczenstwa m.in. zwigzane z sytuacja
epidemiologiczng kraju oraz klesk zywiotowych, zmiany mogg obejmowacé terminy
egzaminow, tym samym terminow odbioréw materiatdw egzaminacyjnych.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale 1X ustawy
Pzp (art. 505-590).

2. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

b) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy;

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

XIX. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wglgdu do tresci protokotu postepowania oraz
do zatgcznikow do protokotu. Protokét postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.

2. Zatgcznikami do protokotu postepowania sg w szczegdlnosci: Oferty, opinie biegtych,
oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, dowdd
przekazania ogtoszenia do BZP, inne dokumenty i informacje sktadane przez
zamawiajgcego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zalgczniki do protokotu postepowania udostepnia sie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z tym 2ze oferty wraz
z zatgcznikami, udostepnia sie niezwtocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz
w terminie 3 dni od dnia ich otwarcia.

4. Udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:
1) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty na wniosek,
2) udostepnianie protokotu postepowania lub zatgcznikow do protokotu postepowania

nastepuje, co do zasady, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
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5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 12.2020
w sprawie protokotow postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2434).

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XX. Zatgczniki
Zatgczniki sktadajgce sie na integralng czesé specyfikacii:

Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o nie podleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 2 — Wzér Formularza ofertowego

Zatgcznik nr 3 — Wzor Formularza cenowego

Zatgcznik nr 4 — Projektowane zapisy umowy

Zatgcznik nr 5 — Wzor oswiadczenia o zakresie udziatu podwykonawcow

Zatgcznik nr 6 — Liczba szkoét w rozbiciu na powiaty

Zatgcznik nr 7 — Liczba adresow w rozbiciu na powiaty
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